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Lugar Sala de reunión, piso 3 - IDARTES 

Fecha Febrero 18 de 2026 Hora 9:00 AM  

Tema Cualificación Recolección de información –FICHA SIRBE CURSOS 

Desarroll
o 

 
Se inició la jornada con la presentación de la profesional SIRBE, en el marco de: 
 

1. Verificación de criterios de ingreso y restricciones de la modalidad Centro Día Al 
Barrio en el marco de la resolución 218 de 2023. 

 
 
El instrumento de recolección de información definido mediante anexo técnico y 
requerido para la modalidad son los siguientes: 
 

 Validación criterios de simultaneidad en el sistema de información SIRBE, con la 
modalidad 2843 Casa de la Sabiduría (estados En Atención, Suspendido y cursos 
que se encuentren vigente). 

 Los participantes al ingreso en el grupo serán registrados en el formato Ficha 
SIRBE genérica para cursos información básica y transversal (FOR-PSS-315), 
que formalizara la inscripción a la modalidad. (NOTA: Si el participante ingreso 
en la segunda, tercera u otra sesión, se identificada mediante la fecha de 
diligenciamiento de la ficha SIRBE). 

 Con el fin de validar los criterios de ingreso se solicita los anexos de la ficha 
SIRBE (Fotocopia del documento de identidad legible por ambas caras y 
fotocopia del recibo público con el fin de validar que los participantes cumplen 
criterios de ingreso). Tener en cuenta que los números de documentos de 
identidad, nombres, apellidos y direcciones deben coincidir en los documentos 
que se solicite. 

 Por cada sesión se llevará acabo el registro de asistencias en el formato listado 
de asistencia de los servicios sociales (FOR-PSS-795). 

 Al ingreso del participante en el grupo se diligenciará el formato autorización para 
el uso de imagen persona natural (FOR-CE-008) y Acuerdo de 
corresponsabilidad del(a) participante (FOR-PSS-571). 

 Cuando se cumpla algún criterio de egreso antes de finalizar el proceso, debe 
diligenciarse el Formato Ayuda de Memoria (FOR-GD-040) de manera mensual, 
indicando: nombre, identificación, fecha y criterio aplicado. 
IDARTES debe garantizar la reasignación del cupo a un nuevo participante. 
 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 
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Asistente
s 

Ver listado de asistencia   

Compro
misos  

Actividad Responsable Fecha límite 

   

Próxima 
reunión 

Por definir 

Elaboró  Adriana Maria Cifuentes Castillo – Profesional equipo técnico transversal Centro Día 



https://v3.camscanner.com/user/download


Modalidad Centro Día 

al Barrio

Subdirección para la Vejez

Atención extramural a personas mayores en espacios 

comunitarios, culturales y recreativos, fomentando su 

bienestar, autonomía, participación social y redes de 

apoyo.

Febrero 2026



Atención Operativa por Componentes

• Cupos atender: 2.000

• Áreas: artes plásticas, danza, 

literatura, música, teatro, 

audiovisuales y creación digital.

• Total: 134 grupos

• Cada grupo: 15 cupos (excepto 

2 grupos de creación digital con 

10 cupos).

• Sesiones: 1 vez por semana –

12 en total.

1. Procesos de Formación



Atención Operativa por 

Componentes

• Cupos atender: 2.000

• 40 grupos de baile social.

• Cada grupo: 50 cupos.

• Sesiones: 1 vez por semana – 12 en total.

2. Salones de Baile

Líderes 

• Líder componente 

misional (1)

• Líder de producción (1)

• Líder de gestión 

territorial (1)

3. Perfiles profesionales

Equipo de apoyo

• Bailarín mediador (20)

• Artista formador (33)

• Apoyo producción campo (30)

• Videógrafo (1)

• Gestor territorial (20)

• Apoyo gestor territorial (20)



DISTRIBUCIÓN FORMACION ARTISTICA



DILIGENCIAMIENTO FICHA SIRBE CURSO FOR-PSS-

315 COMPONENTE DE FORMACIÓN ARTÍSTICA

Número de 

la localidad

Número del 

proyecto 7770

Código subdirección local 

correspondiente a la localidad 

donde se atiende al grupo

Consecutivo: 0001 

y si es necesario 

aplicar otra ficha 

SIRBE el 

consecutivo será 

0002

1. Nombre del 

curso: GRUPO # –

LUGAR DONDE 

SE BRINDA LA 

ATENCIÓN . 

Ejemplo: G55 –

CREA 

CANTARRANA

2. Actividad: Formación 

artística a trabajar. Ejemplo: 

Literatura  

Número de horas a 

trabajar con el grupo: 24 

En la localidad y 

UPZ por favor 

diligenciar en 

número.

Fecha inicio y final: 

Teniendo en cuenta la 

ficha de registro de 

actividades según lo 

planeado determine la 

fecha inicial y final del 

curso.



*Nombre de quien 

diligencio: 

PROFESIONAL 

QUE GENERA EL 

DILIGENCIMIENTO 

DE LA FICHA

DILIGENCIAMIENTO FICHA SIRBE CURSO FOR-

PSS-315

*Nombre de 

Servidor Publico 

Responsable y 

Firma Servidor 

Publico: Líder 

territorial persona 

que recibe el 

documento y 

valida la calidad 

de la información 

registrada.

*DIGITACION EN 

SIRBE: Persona 

encargada de 

digitar en la 

información en 

SIRBE – Perfil 

gestión documental.



Número de 

la localidad

Número del 

proyecto 7770

Código subdirección local 

correspondiente a la localidad 

donde se atiende al grupo

Consecutivo: 0001 y si 

es necesario aplicar 

otra ficha SIRBE el 

consecutivo será 0002

1. Nombre del 

curso: GRUPO # –

LUGAR DONDE 

SE BRINDA LA 

ATENCIÓN . 

Ejemplo: G10 –

CREA 

CANTARRANA

2. Actividad:  SALONES DE 

BAILE

Número de horas a 

trabajar con el grupo: 24 

En la localidad y 

UPZ por favor 

diligenciar en 

número.

Fecha inicio y final: Teniendo 

en cuenta la ficha de registro 

de actividades según lo 

planeado determine la fecha 

inicial y final del curso.

DILIGENCIAMIENTO FICHA SIRBE CURSO FOR-

PSS-315 COMPONENTE DE SALONES DE BAILE



*Nombre de quien 

diligencio: 

PROFESIONAL 

QUE GENERA EL 

DILIGENCIMIENTO 

DE LA FICHA

DILIGENCIAMIENTO FICHA SIRBE CURSO FOR-PSS-

315

*Nombre de 

Servidor Publico 

Responsable y 

Firma Servidor 

Publico: Persona 

que recibe el 

documento y 

valida la calidad 

de la información 

registrada.

*DIGITACION EN 

SIRBE: Persona 

encargada de 

digitar en la 

información en 

SIRBE – Perfil 

gestión documental.



FORMATO LISTADO DE ASISTENCIA DE LOS 

SERVICIOS SOCIALES (FOR-PSS-795)
*Servicio Social:           

Centro Día Al Barrio

Tema/Actividad: 

Nombre de la 

actividad 

desarrollada, Grupo 

#, número de la 

sesión.

Ejemplo: Salsa –

G01 – Sesión 1 

*Lugar y 

localidad 

donde se 

lleva acabo 

el encuentro.

Información de 

profesional que 

diligencia la información, 

cargo o rol y firma.

4. Fecha: 5. Hora:  HH:MM

7.3 Sexo: 

1. Hombre 

2. Mujer 

3. Intersexual 

6.1 TIPO 

7.2 EDAD

7. DATOS DE LA PERSONA PARTICIPANTE 

 7.3 

SEXO

7.4  

IDENTIDAD 

DE GÉNERO 

(MARQUE EL 

NUMERO)

7.5 

ORIENTACIÓN 

SEXUAL 

(MARQUE EL 

NUMERO)

7.6 GRUPO 

ETNICO 

(MARQUE EL 

NUMERO)

7.7 OTRAS 

VARIABLES 

DIFERENCIALES 

(MARQUE EL 

NUMERO)

7.8  DIRECCIÓN DE RESIDENCIA 7.9  LOCALIDAD Y BARRIO 7.10 TELÉFONO

6. DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACION PERSONA 

PARTICIPANTE

Código: FOR-PSS-795

Versión: 1

Fecha: Memo I2025041194 - 26/11/2025

Página: 1 de 2

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO LISTADO DE ASISTENCIA A LA OFERTA INSTITUCIONAL

2. Lugar / Localidad:

DD/MM/AAAA

1. Servicio, modalidad, estrategia o 

transferencia:

3. Tema / Actividad:

No.

Nomenclatura para el diligenciamiento de los datos de la persona participante: 

7.7. Otras variables diferenciales: 

1. Persona en ejercicio de actividades sexuales 

pagadas, 

2. Persona habitante de calle, 

3. Persona en riesgo de habitar calle, 

4. Persona migrante, 

5.Persona campesina, 

6. Persona cuidadora, 

7. Persona víctima del conflicto armado 

8. Persona con discapacidad, 

9. Ninguna de las anteriores

7.6. Grupo étnico: 

1. Persona con pertenencia étnica indígena, 

2. Persona con pertenencia étnica Rrom (gitana), 

3. Persona con pertenencia étnica raizal, 

4.  Persona con pertenencia étnica palenquera, 

5. Persona con pertenencia étnica afro / negro / 

mulato, 

6. Ninguna de las anteriores

7.5. Orientación Sexual 

1. Heterosexual, 

2. Gay, 

3. Lesbiana, 

4. Bisexual 

5. No informa 

6. Otra

7.4. Identidad de genero: 

1. Masculino, 

2. Femenina, 

3. Transfemenina, 

4. Transmasculino, 

5. Persona no binaria, 

6. No informa 

6.1. Tipo Documento de identificación persona 

participante

9.1. Tipo Documento de identificación cuidador o  familiar

NUIP - Número único de identificación personal       

TI - Tarjeta de Identidad 

RC - Registro civil

CC - Cédula de Ciudadanía.

CE - Cédula de Extranjería.                       

PA - Pasaporte.

PPT - Permiso de protección temporal 

SA. Salvoconducto

6.2 NÚMERO

7.1 NOMBRES Y APELLIDOS

Ritmo - G 024 –sesión 1 



FORMATO LISTADO DE ASISTENCIA DE LOS 

SERVICIOS SOCIALES (FOR-PSS-795)
*Servicio Social:           

Centro Día Al Barrio

Tema/Actividad: 

Nombre de la 

actividad 

desarrollada, Grupo 

#, número de la 

sesión.

Ejemplo: Salsa –

G01 – Sesión 1 

*Lugar y 

localidad 

donde se 

lleva acabo 

el encuentro.

Información de 

profesional que 

diligencia la información, 

cargo o rol y firma.

4. Fecha: 5. Hora:  HH:MM

Cuidador Referente
No 

aplica
9.1 TIPO

11. FIRMA PERSONA 

PARTICIPANTE O 

ACOMPAÑANTE

9. DOCUMENTO IDENTIFICACION DEL 

CUIDADOR O REFERENTE FAMILIAR (SI 

APLICA) 

9.2 NÚMERO 10.1 NOMBRES Y APELLIDOS

Código: FOR-PSS-795

Versión: 1

Fecha: Memo I2025041194 - 26/11/2025

10.2 PARENTESCO O VINCULO

10. DATOS DEL CUIDADOR O REFERENTE FAMILIAR (SI APLICA)
12. OBSERVACIONES

1. Servicio, modalidad, estrategia o 

transferencia:

No.

8. ACOMPAÑANTE (MARQUE 

CON UNA X)

2. Lugar / Localidad:

3. Tema / Actividad: DD/MM/AAAA

Página: 2 de 2

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO LISTADO DE ASISTENCIA A LA OFERTA INSTITUCIONAL

13. Nombre del responsable: ______________________________________________________________________ 14. Cargo o rol del responsable: ________________________________________________________________

Ritmo - G 024 –sesión 1 



Formato Acuerdo de Corresponsabilidad



Formato de Imagen



Criterios de egreso (Resolución 218 de 2023):

• Retiro voluntario manifestado por escrito.

• Incurrir en falta gravísima según el acuerdo de 

corresponsabilidad (debido proceso).

• Ingreso a servicios sociales de la SDIS en modalidad de 

larga estancia o permanente.

• Fallecimiento.

• Traslado o cambio de residencia fuera de Bogotá D.C.

• Cumplimiento del objetivo de la modalidad.

• Ausencia injustificada en actividades durante el tiempo 

definido en el plan de trabajo.

Egreso de la modalidad

Nota:

Cuando se cumpla algún criterio de egreso antes de finalizar el proceso, debe 

diligenciarse el Formato Ayuda de Memoria (FOR-GD-040) de manera mensual, 

indicando: nombre, identificación, fecha y criterio aplicado.

IDARTES debe garantizar la reasignación del cupo a un nuevo participante.



Gracias


